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Guida introduttiva

Le seguenti domande chiariscono i passaggi preliminari per utilizzare
ONITrack.

Cos'e ON!Track?

Hilti ON!Track e la soluzione professionale per gestire tutti i vostri
beni, di qualsiasi marca. Questo software consente di tracciare e
ricercare facilmente i beni riducendo al minimo il rischio di
smarrimenti, rendendo possibile effettuare inventari rapidamente e
facilmente ovunque voi siate, e ricevere avvisi automatici relativi a
riparazioni, interventi di manutenzione e ispezioni.

Come si presenta Hilti ON!Track?

e Una volta effettuato il login su ON!Track, la prima schermata ad
essere visualizzata e il pannello di controllo che riporta una
mappa con le proprie ubicazioni, lo stato ed i dettagli dei beni
interessati da allerts nella parte bassa. Cliccando sugli allert o su
una categoria vengono evidenziati nella parte bassa i beni
interessati.

LT Hitti ONITrack

mo 4 Locations TP Assets & Empioyees TG Templates [l Reports TR Transfers

Action  FriendlyName T LocationName Y Assetcode/Empid T Manufacturer T Model T Descripon T AlertType T AlertMessage T T
: Buchs Warehou o t PLT 300 LT 300 - Tab on —

HSE Check .
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e Facendo clic sulle rispettive voci principali di navigazione,
ovvero Pannello di controllo, Ubicazione, Beni, Dipendenti,
Modelli e Report, € passare alle schermate relative al tema
selezionato.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Azszetz & Employees m Templates E Reports

e In Ubicazioni si possono gestire le proprie ubicazioni,
aggiungerne e specificarne di nuove oltre a modificare ed
eliminare quelle esistenti. Inoltre si possono anche assegnare
eventuali beni a delle specifiche ubicazioni.

=T Hilti ONITrack
PRI ... | J PR - SR J—
YRR ... e op

B &
x|

T Description T Category Quantity Responsiby

Asset

Assat

Assat

1 Hubart Virt
1 Huben Vir

1 Huben Vir

Asset

e |n Beni si gestiscono i propri beni univoci, beni generici e
materiali di consumo; se ne possono aggiungere e specificare di
nuovi oltre a modificare, ritirare ed in alcuni casi eliminare
guelli esistenti. Da qui si possono anche trasferire i beni da
un'ubicazione a un'altra o assegnare eventuali certificati ai
propri beni.

™ Trm.fmo

Serga] Wabsr ,

cag
T Category T T

Asset

0085481

Asset

095466 Asset

0995488 Asset

e In Dipendenti si gestiscono i propri dipendenti, se ne possono
aggiungere e specificare di nuovi, oltre a modificare ed
eliminare quelli esistenti. Da qui si possono assegnare i
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certificati ai dipendenti oppure definire la gestione dei diritti di
accesso ad ON!Track.

™ Tmnulmo Seal Wobes

e In Modelli si possono gestire i modelli di beni, i certificati di
beni e/o dipendenti, oltre che i servizi relativi ai beni; se ne
possono aggiungere e specificarne di nuovi oltre a modificare
ed eliminare quelli esistenti.

=T Hilti ONITrack

A Dn-hbpag 4 Locations TP Assets & Employees B Reports ™ mmfmo Serm Wetme s

|

+o s en|
Template Name T Manufacturer T Model A T Certificates
TE 1500-AVR-Hilt TE 1500-AVR Not Assigned
TE 3000-AVR-Hilti TE 3000-AVR 1 Assigned
TE 3000-AVR-Hilti(414173) Burineur TE 3000-AVR TPS 230V it TE 3000-AVR Not Assigned
TE 6-A-Hil Hin TESA Not Assigned
TE 70-ATC-AVR-Hilti Kombhammer Hati TE 70-ATC-AVR t Assigned
TE 70-ATC-Hit Ko TE70-ATC Not Assigned
TE 70-A) TE 70-AVR t Assigne:
TE B00-AVR-Hilti TE B00-AVR Not Assigned

¢ |n Report si possono estrarre i report relativi ai beni, certificati,
servizi e dipendenti.

PR PYRINID SV QU S | ...... R O N
Available Reperts Applicable Filters for the sslected report

e = et -

Select a report on the left pane and then choose various fitars according to your reporting needs.

e |n Trasferimenti (sul lato destro dello schermo) si possono
estrarre le bolle di accompagnamento.



T il ONTrack

A oreo D { Lot TP s & mpirecs T Torpist [ Revos R e

Assetis) ranster 2 m To Location [+]

(/] FriendlyName T Scan Code T AtemateCode T Model T Quantty ToEmployes T Fromlocaton T From Employse T Retum Date B @ 1 warehouses
] DCF826 Drill 10013828 DCF 828 1 Sergej Weber « Warehouse Boston Sergej Weber 1 Q 2 Jobstes
] SF144-A Drill 101618 232 SF 1448 1 Sergej Weber » Wasehouse Boston Sergej Weber § Q@ .veris
] UD16 D HIL-UD18 up18 1 Sergej Weber v Warshouse Boston  Sergej Wabar [

e Cliccando sul proprio Nome si possono trovare le impostazioni
dell'azienda e dell'utente, la pagina per assistenza e la funzione
di logout.

A nmm?1 Locations TP Assets B Employees TH Templates [§ Reports ™ Tw,,moww_mr.
‘ ' Virtos Inc. Status
Address :  Faldiorcherstr. 100, Schaan, Switzerland Created on i 23042015
VIRTOS
w 7
Company Settings Manage Optians List

Transfer Settngs # Edn

Manufacturars

Requires delivery confirmation Yes

Import and Export Sstiings
Retum Due Advance Notification Interval Wo Return Due Noti

Email Alerts
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Come si aggiunge, modifica ed elimina

un'ubicazione?

Le ubicazioni servono a specificare la posizione dei propri beni.
Generalmente si tratta di magazzini, cantieri, officine, squadre,
dipendenti o veicoli specifici. Le seguenti domande aiuteranno a
chiarire come aggiungere nuove ubicazioni e modificare ed eliminare
quelle esistenti.

Come si aggiunge una nuova ubicazione?

1. Fare clic su Ubicazioni nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszszets & Employees m Templates E Report=

2. Fare clic sull'icona con il simbolo piu nella barra di navigazione
secondaria, si apre una schermata di inserimento dati.

ﬁ Dashboard w Aszsets & Em
)+ 2

Locations H

3. Selezionare un elemento primario per la nuova ubicazione
facendo clic sull'ubicazione corrispondente (per es. magazzini,
cantieri, ecc.)
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Add Location

Hierarchy Selegggan Location Details

Chooze a paren he new location Or create new location
1. Warehouses )
@
0O o ohsites

4. Fare clic su Salva e avanti in fondo alla schermata di selezione
per procedere con l'inserimento dei dati nella scheda Dettagli
ubicazione.

Save and Exit Save and Next

5. Inserire i dati richiesti nella scheda Dettagli ubicazione; i campi
obbligatori sono contrassegnati in rosso, si consiglia di inserire i
dati completi.

Add Location

Hierarchy Selection

Location Details

Type Name D
Select Location Type <: v <:
Cost Center IManager Contact Number

Warehouse Boston

-

Description

6. Fare clic su Salva e esci in fondo alla schermata di inserimento
dati per completare I'aggiunta di una nuova ubicazione.

Save and Exit <:|
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Come si modifica un'ubicazione?

1. Fare clic su Ubicazioni nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reports

2. Fare clic sull'icona con il simbolo piu per espandere la
navigazione verticale in basso.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Em
+ 7 0

Locations |:>

@ 1. Warehouses
O 2 Jobsites

Q 2. Vehicles

3. Fare clic sull'ubicazione da modificare.



ﬁ Dashboard 1 Locations w Azzets & Em
+ 7 0

Locations =
—| @ 1. Warehouses
@ Buchs Warshouse

@' San Jose Warehouse

W Warehouse Boston (BOS)

= O 2 Jobsites

4. Fare clic sull'icona con la matita per modificare |'ubicazione
selezionata; facendo clic su questa icona si apre una schermata
di modifica con i dettagli dell'ubicazione.

A Dashboard ERTTETUS TP Assets & Em
:> / W
Locations =
B @ 1. warshouses
@ Buchs Warehouse

@' San Jose Warehouse

W \Warehouse Boston (BOS)

—| O 2_Jobsites

10
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5. Modificare i Dettagli ubicazione in base alle necessita, i campi
obbligatori sono contrassegnati in rosso, tuttavia si consiglia di
inserire i dati completi.

Edit Location

Location Detaila

Type Name D
| Warehouse <: v Warehouse Boston <: BOS

Cost Center Manager Contact Number

Sacaaillobor PPPE VTV

6. Fare clic su Salva e esci in fondo alla schermata di modifica per
completare la modifica dell'ubicazione.

Save and Exit <::|

11
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Come si elimina un'ubicazione?

Nota: le ubicazioni con i beni assegnati non si possono eliminare. Per
eliminare queste ubicazioni, € prima necessario eliminare/spostare i
beni assegnati.

1. Fare clic su Ubicazioni nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reportz

2. Fare clic sull'icona con il simbolo piu per espandere la struttura
delle ubicazioni in basso.

ﬁ Dazhboard w Azzets & Em

+ 7 [

Locations |:>

@ 1. Warehouses

O 2_ Jobsites

Q 3. Vehicles

12
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3. Selezionare l'ubicazione da eliminare cliccandovi sopra.

ﬁ Dashboard w Azzets & Em

+ 7 0

Locations =
—| @ 1. Warehouses
@' Buchs Warehouse

@' San Jose Warehouse

W Warchouse Boston (BOS)

= O 2 Jobsites

4. Fare clic sull'icona del cestino per eliminare |'ubicazione
selezionata; facendo clic su questa icona si apre una schermata

di conferma.

A Dashboard ERTTE TS TP Assets & Em
:> m
Locations =
B @ 1. Warehouses
@ Buchs Warehouse
@ san Jose Warehouse

® \Warehouse Boston (BOS)

= O 2. Jobsites

13
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5. Fare clic su Si per eliminare definitivamente la rispettiva
ubicazione; per annullare I'eliminazione, fare clic su No.

Attenzione: i dati eliminati non potranno essere ripristinati!

Delete Location

ol
M Are you sure you would like to delete the location "Warehouse

Boston (BOS)"?

< .

14



=TT

Come si aggiunge, modifica ed elimina

un'ubicazione primaria?

Le ubicazioni primarie specificano i tipi di ubicazione, tra cui
magazzini, cantieri, veicoli ecc. Le seguenti domande aiuteranno a
chiarire come aggiungere nuove ubicazioni primarie e modificare ed
eliminare quelle esistenti.

Come si aggiunge una nuova ubicazione primaria?

1. Fare clic su Ubicazioni nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reportz

2. Fare clic sull'icona con il simbolo piu nella barra di navigazione
secondaria, si apre una schermata di inserimento dati.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azzets & Em

=+

Locations H

3. Fare clic su Nuova ubicazione; viene visualizzato un campo di
testo in cui inserire il nome dell'ubicazione.

15
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Add Location

Hierarchy Selection Location Details

Choosze a parent for the new location Orcre{ |new location
1. Warehouses
@
0O o ohsites

4. Inserire un nome per la nuova ubicazione primaria nel campo
di testo.

Add Location

Hierarchy Selection Location Details

Choosze a parent for the new location Or create new location

X R e ocoior

@ 1. Warehouses

5. Fare clic su Salva e avanti in fondo alla schermata di selezione
per procedere con l'inserimento dei dati nella scheda Dettagli
ubicazione.

Save and Exit Save and Next

6. Inserire i dati richiesti nella scheda Dettagli ubicazione; i campi
obbligatori sono contrassegnati in rosso, si consiglia di inserire i
dati completi.

16
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Nota: la tipologia a "tendina"” contiene alcuni tipi di ubicazione
predefiniti, tra cui container, cantiere, gruppo di ubicazioni,
veicolo e magazzino. Scegliere il tipo di ubicazione piu adatto ai
propri scopi.

Per poter selezionare un responsabile ubicazione, la persona
deve essere stata precedentemente inserita nel sistema
ON!Track.

Add Location

Hierarchy Selection

Location Details

Type Name D
| Select Location Type <: v <:
Cost Center Manager Contact Number

Warehouse Boston

-

Description

7. Fare clic su Salva e esci in fondo alla schermata di inserimento
dati per completare l'inserimento di una nuova ubicazione
primaria.

Save and EXxit

17
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Come si modifica un'ubicazione primaria?

1. Fare clic su Ubicazioni nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reports

2. Fare clic sull'ubicazione primaria da modificare.

ﬁ Dazhboard 1 Locations w Azzets & Em

+ 7 0
Locations

@ 1. Warehouses

O 2_ Jobsites <:|

Q 3. Vehicles

3. Fare clic sull'icona con la matita per modificare |'ubicazione
primaria selezionata; facendo clic su questa icona si apre una
schermata di modifica con i dettagli dell'ubicazione.

ﬁ Dashbkoard 1 Locations w Assets & Em
=)/ m
Locations
@ 1. Warehouses

Q 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

18
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4. Modificare i Dettagli ubicazione primaria in base alle necessita,
i campi obbligatori sono contrassegnati in rosso, tuttavia si
consiglia di inserire i dati completi.

Edit Location

Location Detaila

Type Name D

| Jobsite <: v |2 Jobsites <:

Cost Center Manager Contact Number

5. Fare clic su Salva e esci in fondo alla schermata di modifica per
completare la modifica dell'ubicazione primaria.

Save and Exit <:|

19
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Come si elimina un'ubicazione primaria?

Nota: le ubicazioni primarie con beni assegnati non si possono
eliminare. Per eliminare queste ubicazioni, é necessario
trasferire/eliminare i beni assegnati a quest’ubicazione

1. Fare clic su Ubicazioni nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszszets & Employees m Templates E Report=

2. Selezionare l'ubicazione primaria da eliminare cliccandovi
sopra.

ﬁ Dazhboard 1 Locations w Azzetz & Em

+ 7 0
Locations

@ 1. Warehouses

02. Jobsites <:|

Q 2. Vehicles

3. Fare clic sull'icona con il cestino per eliminare l'ubicazione
primaria selezionata; facendo clic su questa icona si apre una
schermata di conferma.

20



ﬁ Dashboard 1 Locations w Azzets & Em

E—
Locations

@ 1. Warehouses

O 2 Jobsitas

Q 2. Vehicles

4. Fare clic su Si per eliminare definitivamente la rispettiva
ubicazione; per annullare I'eliminazione, fare clic su No.

Attenzione: i dati eliminati non potranno essere ripristinati!

Delete Location

il
M Are you sure you would like to delete the location "2. Jobsites"?

< e

21
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Come si aggiunge, modifica, elimina, ritira e

trasferisce un bene?

Per beni non si intendono soltanto gli attrezzi da lavoro (come
utensili elettrici e macchine) ma anche beni generici (come guanti o
scale) e materiali di consumo (come le viti). Le seguenti domande
chiariscono come aggiungere nuovi beni e modificare, eliminare e
trasferire quelli esistenti.

Come si aggiunge un nuovo bene?

Nota: nonostante esistano diversi metodi per aggiungere un bene,
quello manuale pit semplice é descritto di seqguito.

1. Fare clic su Ubicazioni nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszszets & Employees m Templates E Report=

2. Fare clic sull'icona con il simbolo piu ("Aggiungi") per
aggiungere un nuovo bene, si apre una schermata di
inserimento dati.

ﬁ Dashboard w Aszsets & Employees m Templates E Reports

+ / =

Locations 1‘_3. + Add

|4

3. Inserire i dati richiesti nella scheda Dettagli bene; i campi

obbligatori sono contrassegnati in rosso, si consiglia di inserire i
22
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dati completi. Per visualizzare tutti i campi obbligatori, scorrere
nella scheda Dettagli bene.

Nota: il codice di scansione si riferisce al codice univoco
riportato sull'etichetta con codice a barre applicata al proprio
bene. Il codice alternativo e un codice di propria scelta, anche in
questo caso deve essere univoco e non puo essere assegnato

Aclcd Asset
_ Managed As Certificates Services
Aszzet Details
Category Scan Code Alternate Code
oset & <& <&
Scan code or Alternate code is mandatory.
Serial Number Template Name Manufacturar

Q Q =
We strongly advise you to enter the to...

Maodel Description Asset Status
Operational v ﬂ ™

Friendly Name

Ownership and Storage Details

Default Location Current Location Owner
1. Warehouses <: v 1. Warehouses <: A Hubert Virtos <: v

Managed As Asset Group Storage Location

| Owned <: v | Select an Asset Group <: v

Attachments Notes

Upload

4. Fare clic su Salva e avanti in fondo alla schermata.

23
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5. Inserire i dati richiesti nella scheda Gestito come; si consiglia di
inserire i dati completi.

Add Asset

Aszzet Details Certificates Services

Managed Az : Owned

Purchase Date Purchase Price Purchase Currency

usD v

6. Fare clic su Salva e avanti in fondo alla schermata dei dati per
procedere con l'inserimento dei dati nella scheda Certificati.

Save and Exit Save and Next <::|

7. Selezionare e aggiungere i certificati richiesti per un bene nella
scheda Certificati.

Nota: per aggiungere eventuali certificati in questa schermata,
essi devono essere stati precedentemente aggiunti a ON!Track; i
certificati si possono aggiungere nella schermata modelli.

Add Asset

Azszet Detailz Managed Az Certificates Services

No certificates are assigned to this asset.

Asset Certificates are certificate(s) that belong to this asset. Adding Employee Certificates will require responsible employees to have the specified

certificate(s).

Asset Certificates Employee Certificates

Select Certificate v m <:| Select Certificate v m <:|

8. Fare clic su Salva e avanti in fondo alla schermata dei dati per
procedere con l'inserimento dei dati nella scheda Servizi.

Save and Exit Save and Next <::|

24
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9. Selezionare e aggiungere i servizi richiesti per un bene nella
scheda Servizi.

Nota: per aggiungere eventuali servizi in questa schermata, essi
devono essere stati precedentemente aggiunti a ON!Track; i
servizi si possono aggiungere nella schermata modelli.

Add Asset

Azzet Detailz Managed Az Certificates

No service tasks are scheduled for this asset.

Servicing and performing routine maintenance on your assets prolongs their life and usefulness. ONITrack provides several methods to track service and
maintenance, such as oil changes, sharpening and so on. You can also track assets sent out for repairs, replacing broken parts, etc.

Schedule Services

Select a Service v m <:

10. Fare clic su Salva e esci in fondo alla schermata di inserimento
dati per completare I'aggiunta di un nuovo bene.

Save and Exit <:::|

Come si aggiunge un bene Hilti utilizzando il numero

di serie?

1. Fare clic su Ubicazioni nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reportz

25
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2. Fare clic sull'icona con il simbolo piu ("Aggiungi") per
aggiungere un nuovo bene, si apre una schermata di
inserimento dati.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszsets & Employees m Templates E Reports

+ / =

Locations + Add

vV

3. Compilare il campo Numero di serie con il rispettivo numero di
serie del proprio bene Hilti nella scheda Dettagli bene.

Nota: durante la digitazione, il numero di serie corrispondente
sara visualizzato istantaneamente.

Add Asset

Managed Az Certificates Services

Azset Details
Category Scan Code Alternate Code
Asset v

Scan code or Alternate code is mandatory.

Serial Number Template Name Manufacturer
| Q v

We strongly advise you to enter the to...

4. Selezionare il numero di serie corretto dal menu a tendina che
viene visualizzata automaticamente durante la digitazione; vari
altri campi relativi al bene verranno quindi aggiornati
automaticamente.

Nota: i campi obbligatori sono contrassegnati in rosso, e

consigliabile inserire i dati completi, specialmente numero di
serie, marca e modello.

26




Add Asset

Managed As Certificates Services

Azzet Details
Category Scan Code Alternate Code
Asset v
Scan code or Alternate code is mandatory.
Serial Number Template Name Manufacturer
1000 Q -

100015
100014 Description Asgset Status

100013 Operational v ﬂ | 1
100009 !
100008

100003
100004

5. Fare clic su Salva e avanti in fondo alla schermata dei dati per
procedere con l'inserimento dei dati nella scheda Gestito come.

Save and Exit Save and Next <::|

6. Inserire i dati richiesti nella scheda Gestito come; si consiglia di
inserire i dati completi.

Add Asset

Asazet Details Certificates Services

Managed Az : Owned

Purchase Date Purchase Price Purchase Currency

uso v

7. Fare clic su Salva e avanti in fondo alla schermata dei dati per
procedere con l'inserimento dei dati nella scheda Certificati.

Save and Exit Save and Next <::|
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8. Selezionare e aggiungere i certificati richiesti per un bene nella
scheda Certificati.

Nota: per aggiungere eventuali certificati in questa schermata,
essi devono essere stati precedentemente aggiunti a ON!Track; i
certificati si possono aggiungere nella schermata modelli.

Add Asset

Azszet Detailz Managed Az Certificates Services

No certificates are assigned to this asset.

Asset Certificates are certificate(s) that belong to this asset. Adding Employee Certificates will require responsible employees to have the specified

certificate(s).

Asset Certificates Employee Certificates

Select Certificate v m <:| Select Certificate v m <:|

9. Fare clic su Salva e avanti in fondo alla schermata dei dati per
procedere con l'inserimento dei dati nella scheda Servizi.

Save and Exit Save and Next <::|

10. Selezionare e aggiungere i servizi richiesti per un bene nella
scheda Servizi.

Nota: per aggiungere eventuali servizi in questa schermata, essi
devono essere stati precedentemente aggiunti a ON!Track; i
servizi si possono aggiungere nella schermata modelli.

Add Asset

Agzset Details Managed Az Certificates

No service tasks are scheduled for this asset.

Servicing and performing routine maintenance on your assets prolongs their life and usefulness. ONITrack provides several methods to track service and
maintenance, such as oil changes, sharpening and so on. You can also track assets sent out for repairs, replacing broken parts, etc.

Schedule Services

Select a Service A m <:
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11. Fare clic su Salva e esci in fondo alla schermata di inserimento
dati per completare I'aggiunta di un nuovo bene.

Save and Exit <:::|
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Come si modifica un bene?

1. Fare clic su Beni nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Agzeta & Employees m Templates E Reports

2. Fare clic sull'icona con il simbolo piu per espandere la struttura
dei gruppi di beni in basso.

ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp|

+ 7

Aszzet Groups

Assets

Commodities

Consumables

3. Selezionare il sottogruppo Beni contenente il bene da
modificare.
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ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp|
£ + 7 0

[
Aszzet Groups
=  Assets
Breakers

Combi hammers
-~ em
Measuring
Mail gun
Saws
Voltage Detectors
Commadities

Consumables

4. Selezionare il bene da modificare spuntando la rispettiva
casella.

Nota: e possibile modificare un solo bene alla volta.

bloyees m Templates E Reports

TR Add to Transfer Cart | = Add o Edit [f] Delete

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill HIL-UD16
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5. Fare clic su Modifica per modificare il bene selezionato;
facendo clic per modificare si apre una schermata di modifica
con i dettagli del bene.

bloyees m Templates E Reports
TR Add to Transfer Cart | = Add # Edit

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill HIL-UD16

6. Spostarsi nella scheda corrispondente (Dettagli bene, Gestito
come, ecc.) dove e richiesta la modifica e modificare i dati in
base alle necessita; i campi obbligatori sono contrassegnati in
rosso, si consiglia di inserire i dati completi.

Edit Asset X
Asaet Details Managed Az Certificates Services <:
Azzet Details
Category Scan Code Alternate Code
Asset v |HIL—UD'S

7. Fare clic su Salva e esci in fondo alla schermata di modifica per
completare la modifica del bene.

Save and Exit <:|
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Come si modifica lo stato di un bene da Funzionante a

Rotto, In riparazione, Smarrito, Rubato o Ritirato?

1. Fare clic su Beni nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Agzeta & Employees m Templates E Reports

2. Fare clic sull'icona con il simbolo piu per espandere la struttura
dei gruppi di beni in basso.

ﬁ Dashboard 1 Loca'tions& Emp|
] + 7

Azzet Groups

Assets

Commodities

Consumables

3. Selezionare il sottogruppo Beni contenente il bene del quale si
desidera modificare lo stato.
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ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp|
£ + 7 0

[
Aszzet Groups
=  Assets
Breakers

Combi hammers
-~ em
Measuring
Mail gun
Saws
Voltage Detectors
Commadities

Consumables

4. Selezionare il bene con lo stato da modificare spuntando la
rispettiva casella.

Nota: e possibile elaborare un solo bene alla volta.

bloyees m Templates E Reports
TR Add to Transfer Cart | = Add o Edit [f] Delete

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill HIL-UD16
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5. Fare clic su Modifica; dopo il clic si apre una schermata di
modifica con i dettagli del bene.

bloyees m Templatez E Reportz

TR Add to Transfer Gart | o= Add 4 Edit

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill HIL-UD16

6. Nella scheda Dati bene nella tendina Stato bene, selezionare lo
stato desiderato: Rotto, In riparazione, Smarrito, Rubato, o
Ritirato.

Nota: Funzionante e lo stato predefinito del bene.

Edit Asset X
Asaet Details Managed Az Certificates Services
Azzet Details
Category Scan Code Alternate Code
Asset v |HIL—UD'S

Scan code or Alternate code is mandatory.

Serial Number Template Name Manufacturer
Q, UD 16-Hilt Hilt

We strongly advise you to enter the to...

Model Description Asset Status
uD 16 Operational v

Friendly Name

UD16 Drill

7. Fare clic su Salva e esci in fondo alla schermata di modifica per
completare la modifica del bene.

save and Exit <:|
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Come si elimina un bene?

1. Fare clic su Beni nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Agzeta & Employees m Templates E Reports

2. Fare clic sull'icona con il simbolo piu per espandere la struttura
dei gruppi di beni in basso.

ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp|

+ 7

Aszzet Groups

Assets

Commodities

Consumables

3. Selezionare il sottogruppo Beni contenente il bene da
eliminare.
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ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp|
+ 7 0

i
Aszzet Groups
=  Assets
Breakers

Combi hammers
-~ em
Measuring
Mail gun
Saws
Voltage Detectors
Commadities

Consumables

4. Selezionare il bene da eliminare spuntando la rispettiva casella.

Nota: i beni precedentemente trasferiti non si possono
eliminare ma solo ritirare. Inoltre, né i beni generici, né i
materiali di consumo si possono eliminare e/o ritirare se il
valore non e 0.

bloyees .@ Templates E Reports

TR Add to Transfer Cart | = Add o Edit [f] Delete

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Dril - HIL-UD16 Hilti

37




=TT

5. Fare clic sull'icona con il cestino ("Elimina") per eliminare il
bene selezionato; dopo il clic si apre una schermata di
conferma.

bloyees m Templatez E Reportz

TR Add to Transfer Gart | o= Add 4 Edit [f] Delete <:|

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill HIL-UD16

6. Fare clic su Si per eliminare definitivamente il rispettivo bene;
per annullare I'eliminazione, fare clic su No.

Attenzione: i dati eliminati non potranno essere ripristinati!

Delete Asset

7

Are you sure you want to delete the following Asset?
HIL-UD16

. e
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Come si trasferisce un bene ad un'altra ubicazione?

1. Fare clic su Beni nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Agzeta & Employees m Templates E Reports

2. Fare clic sull'icona con il piu per espandere la struttura dei
gruppi di beni in basso.

ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp|
+ 7

Aszzet Groups

Assets

Commodities

Consumables

3. Selezionare il sottogruppo Beni contenente il bene da
trasferire.
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ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp|
+ 7

Aszzet Groups
=  Assets
Breakers
Combi hammers
-~ em
Measuring
Mail gun
Saws
Voltage Detectors
Commodities

Consumables

4. Selezionare il bene da trasferire spuntando la rispettiva casella.

bloyees .% Templatez E Reports

TR Add to Transfer Gart | o= Add 4 Edit [f] Delete

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Dril - HIL-UD16 Hilti

Suggerimento: selezionare pit di un bene per elaborare in
blocco gli articoli da trasferire. Tutti i beni aggiunti presenti nel
carrello di trasferimento saranno trasferiti nella stessa
ubicazione. Per trasferire i beni in ubicazioni differenti, ripetere
il processo per ciascuna ubicazione.
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bloyees .@ Templates E Reportz

TR Add to Transfer Cart | = Add o Edit [fj Delete

T Scan Code T Alternate Code T  Manufacturer

Friendly Name

DCF826 Drill 10013628

SF144-A Drill 101616 232

UD16 Drill HIL-UD16

5. Fare clic su Aggiungi al carrello di trasferimento per collocare il
bene selezionato nel carrello di trasferimento.

bloyees .@ Templatez E Reports

TR Add to Transfer Gart | o= Add 4 Edit [f] Delete

T Alternate Code T Manufacturer

Friendly Name T Scan Code

HIL-UD16

UD16 Drill

6. Dopo aver collocato correttamente il bene nel carrello di
trasferimento, fare clic su Trasferimenti nella barra di

navigazione principale.
Nota: il numero nel cerchio rosso indica il numero di beni
collocati nel carrello di trasferimento.

Hilti ON!Track

o Sergej Weber .

rs Virtos Inc.

7. Fare clic sull'icona con il simbolo piu per espandere la struttura
delle ubicazioni in basso.
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Teoe Location |:Il>

@ 1. Warehouses
O 2_ Jobsites

Q 3. Vehicles

i MR I R

8. Selezionare l'ubicazione contenente il(i) bene(i) da trasferire.

Teo Location =
—| @ 1. Warehouses
@ Buchs Warehouse

# San Jose Warehouse -

@ Warehouse Boston (BOS)

= O 2_Jobsites

n s T I o e e Pt ot Ll B T i R P e dloodasan 4

9. Fare clic sull'icona con il calendario per scegliere la data di
restituzione del(i) bene(i).

Nota: la data di restituzione e opzionale.
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Transfer Asset(s) To Location

T ReturnDate T =] @' 1. Warehouses

@ Buchs Warshouse

@ San Jose Warehouse

W \Warehouse Boston (BC

—| O 2_ Jobsites

n 000 i H -

10. Selezionare una Data di restituzione nel selettore data.

Transfer Asset(s) To Location

T RetunDate T =] @ 1. Warehouses

@ Buchs Warshouse

2 spr v 2016 v D

Su Mo Tue We Th Fr Sa H

10 11 12 13 14 15 16 |
17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 2|:>29 30 |

Today Clear Close 34

11. Fare clic su Trasferisci bene(i) per trasferire il(i) bene(i)
nell'ubicazione selezionata; dopo il clic si apre una schermata di
conferma.
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| )d Transfer Asset(s)

From Employee T Return Date

Hubert Virtos 28.04.2016

To Location
= @' 1. Warehouses
@ Buchs Warshouse
@ San Jose Warehouse
Q 2. Jobsites

@ 3. venicles

ﬁ.lnr,-.ln i

12. Fare clic su Conferma per trasferire il bene nell'ubicazione
selezionata; per annullare il trasferimento, fare clic su annulla.

Nota: tutti i beni aggiunti presenti nel carrello di trasferimento
saranno trasferiti nella stessa ubicazione. Per trasferire i beni in
ubicazioni differenti, ripetere il processo per ciascuna

ubicazione.

Asset(s) transfer

(BOS)"?

oo

Are you sure you want to transfer 1 asset(s) to “Warehouse Boston
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Metodo alternativo per trasferire un bene in un'altra ubicazione:

1. Fare clic su Trasferimenti nella barra di navigazione principale.

o Sergej Weber

- ers Virtos Inc.

2. Inserire il codice di scansione/alternativo del bene da
trasferire.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azzetz & Employees m Templates E Reportz

| <___ﬂ Last Transfer Date

3. Fare clic su Aggiungi per collocare il rispettivo bene nel carrello

di trasferimento.

Nota: se i beni sono gia in transito significa che il trasferimento
non é ancora stato confermato e non é possibile effettuare
I'aggiunta al carrello di trasferimento.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszszets & Employees m Templates E Reports

HIL-UD16_001 m<:Date

4. Fare clic sull'icona con il simbolo piu per espandere la struttura
delle ubicazioni in basso.
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Teoe Location |:Il>

@ 1. Warehouses
O 2_ Jobsites

Q 3. Vehicles

i MR I R

5. Selezionare l'ubicazione contenente il(i) bene(i) da trasferire.

Teo Location =
—| @ 1. Warehouses
@ Buchs Warehouse

# San Jose Warehouse -

@ Warehouse Boston (BOS)

= O 2_Jobsites

n s T I o e e Pt ot Ll B T i R P e dloodasan 4

6. Fare clic sull'icona con il calendario per scegliere la data di
restituzione del(i) bene(i).

Nota: la data di restituzione e opzionale.
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Transfer Asset(s) To Location

T ReturnDate T =] @' 1. Warehouses

@ Buchs Warshouse

@ San Jose Warehouse

W \Warehouse Boston (BC

—| O 2_ Jobsites

n 000 i H -

7. Selezionare una Data di restituzione nel selettore data.

Transfer Asset(s) To Location

T RetunDate T =] @ 1. Warehouses

@ Buchs Warshouse

2 spr v 2016 v D

Su Mo Tue We Th Fr Sa H

10 11 12 13 14 15 16 |
17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 2|:>29 30 |

Today Clear Close 34

8. Fare clic su Trasferisci bene(i) per trasferire il(i) bene(i)
nell'ubicazione selezionata; dopo il clic si apre una schermata di
conferma.
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| )d Transfer Asset(s)

From Employee T Return Date

Hubert Virtos 28.04.2016

To Location
= @' 1. Warehouses
@ Buchs Warshouse
@ San Jose Warehouse
Q 2. Jobsites

@ 3. venicles

ﬁ.lnr,-.ln i

9. Fare clic su Conferma per trasferire il bene nell'ubicazione
selezionata; per annullare il trasferimento, fare clic su annulla.

Nota: tutti i beni presenti nel carrello di trasferimento saranno
trasferiti nella stessa ubicazione. Per trasferire i beni in
ubicazioni differenti, ripetere il processo per ciascuna

ubicazione.

Asset(s) transfer

(BOS)"?

oo

Are you sure you want to transfer 1 asset(s) to “Warehouse Boston
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Come si trova un bene?

Nota: nonostante esistano diversi metodi per trovare un bene, quello
descritto é il pit semplice.

1. Fare clic su Beni nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Agszets & Employees m Templates E Reports

2. Fare clic su Gruppi di beni per visualizzare una sintesi di tutti i

propri beni.
ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp]|
+ 7
Aszzet Groups

Assets

Commodities

Consumables

3. Fare clic nel campo di ricerca per cercare il bene.

A D--hbn-g ERPEOIN TR dcacts & Employees TH) Templates [ Reports ™ rm.amohwmf-
v 0 e -
Locations ™ | = Aca 2ha
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1@ Tranzfers Eerggj.'WEher,
Virtos Inc.

4. Digitare nel campo di ricerca un'informazione sul bene, per es.
il codice di scansione o il codice alternativo, per trovarlo nella
lista; durante la digitazione, I'informazione corrispondente
(contrassegnata in rosso) sara visualizzata istantaneamente.

Nota: le informazioni che non corrispondono al termine di
ricerca sono automaticamente nascoste: per vedere tutte le
informazioni (per es. tutti i beni nella lista), eliminare il termine
di ricerca dal campo di ricerca facendo clic sull'icona x a destra
del campo di ricerca.

E Tranzfers Eergg].WEher,
Virtos Inc.

) [ ®
All Assets TI |
Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T

UDA8 Drill | > [MuD16

vV
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Come si conferma un bene consegnato?

1. Dopo che un bene e stato consegnato, fare clic su Beni nella
barra di navigazione principale.

Nota: per utilizzare correttamente le conferme di consegna,
questa funzione deve essere attivata preventivamente.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reports

2. Fare clic su Gruppi di beni per visualizzare una sintesi di tutti i

propri beni.
ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp|
+ 7
Aszzet Groups

Assets

Commodities

Consumables
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3. Fare clic nel campo di ricerca per cercare il bene trasferito.

A D--hbn-g (PRI TP cacts & Employees TH) Templates [ Reports ™ Tm“,mo Sorge) Weber
+70 BN o . e
Locations ™ | 4 Agd i 8]

1@ Tranzfers Eerge_l.w{aher,
Virtos Inc.

4. Digitare nel campo di ricerca un'informazione sul bene, per es.
il codice di scansione o il codice alternativo, per trovarlo nella
lista; durante la digitazione, I'informazione corrispondente
(contrassegnata in rosso) sara visualizzata istantaneamente.

Nota: le informazioni che non corrispondono al termine di
ricerca sono automaticamente nascoste: per vedere tutte le
informazioni (per es. tutti i beni nella lista), eliminare il termine
di ricerca dal campo di ricerca facendo clic sull'icona x a destra
del campo di ricerca.

1@ Transfers Ser%e_j. Weber
firtos Inc.
) [ o
All Assets TI |
Friendly Name T Scan Code T Alternate Code )
UD18 Drill | > BWuD16

52



=TT

5. Selezionare il bene per cui si vuole confermare la consegna
spuntando la rispettiva casella.

All Assets TTH e Confirm delivery | + # Edit m Delete

v Friendly Namg T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill HIL-UD186

6. Fare clic su Conferma consegna; dopo aver cliccato si apre una
schermata di conferma.

N

All Assets TTH | > e Confirm delivery | + # Edit m Delete

v Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UDA6 Drill HIL-UD16 Hilti

7. Fare clic su Conferma consegna del bene per convalidare il
ricevimento del bene; per annullare la conferma fare clic su No.

Confirm delivery of asset

Are you sure you want to confirm delivery of the following asset?

HIL-UD1G
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Come si trova la cronologia dei beni trasferiti?

1. Fare clic su Trasferimenti nella barra di navigazione principale.

Hilti ON!Track

o Sergej Weber .,

s Virtos Inc.

2. Fare clic sulla scheda Cronologia trasferimenti per vedere tutte
le voci trasferite.

ﬁ Dashboard 1 Locationz w Azzets & Employees m Templates E Reports

Tranzfer Cart Tranafer History <:|
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Come si visualizzano tutti i beni in una volta sola?

1. Fare clic su Beni nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Agzeta & Employees m Templates E Reports

2. Fare clic su Gruppi di beni; una tabella a destra visualizza tutti i
propri beni raggruppati in una grande lista.

ﬁ Dashboard 1 ana'tinns& Emp|
+ 7 0

Aszzet Groups

Assets

Commodities

Consumables
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Come si ricostituiscono le scorte dei materiali di

consumo?

1. Fare clic su Ubicazioni nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azszets & Employees .@ Templates E Reports

2. Selezionare la scheda Materiali di consumo nella barra di

navigapione secondaria.
Gl coreimeve
Azszets Consumables Map

+ Restock | TP | + Add

Scan Code T Alternate Code T Manufacturer T Model

3. Fare clic sull'icona con il simbolo piu ("Rifornisci"), si apre una
schermata di inserimento dati.

-+ Fiestook<:| | = Add

Scan Code T Alternate Code T Manufacturer T Model

4. Inserire il numero di scansione del rispettivo materiale di
consumo e fare clic su Aggiungi.

Restock
1. Warehouses - m < |
N

5. Inserire i dati richiesti; i campi obbligatori sono contrassegnati

in rosso, si consiglia di inserire i dati completi.
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Restock X
1. Warehouses - m
Scan Code Alternate Code  Descriptiol Quantity Unit Purchase Ord... Unit Price Total Price
| 4

6. Fare clic su Salva in fondo alla schermata di inserimento dati
per confermare il rifornimento del rispettivo materiale di
consumo.
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Come si aggiunge, modifica ed elimina un

dipendente?

| dipendenti sono coloro che utilizzano i beni dati. Le seguenti
domande chiariscono come aggiungere nuovi dipendenti e
modificare ed eliminare quelli esistenti.

Nota: le funzionalita dei singoli dipendenti all’interno di ON!Track
sono definite in base al livello di autorizzazione assegnato ad ogni
singolo dipendente. Per apportare eventuali modifiche, rivolgersi al
proprio amministratore locale.

Come si aggiunge un nuovo dipendente?

1. Fare clic su Dipendenti nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets Employees .@ Templates E Reportz

Employeez Roles

== Add

2. Fare clic sull'icona con il simbolo piu ("Aggiungi") per
aggiungere un nuovo dipendente, dopo il clic si apre una
schermata di inserimento dati.
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ﬁ Dashboard 1 Locations w Azzetz & Employees m Templates E Reports

Employees Roles

== Add

3. Inserire i dati richiesti nella scheda Info dipendente; i campi
obbligatori sono contrassegnati in rosso, si consiglia di inserire i
dati completi.

Add Employee

Employee Info Certificates Alert Settings

Do you want to provide application access to thiz employee? Yes @No

Do you want to create an Employee Location ?

First Name Last Name (o]

Designation Type Office Phone

Salact Emploves Tuos v

4. Fare clic su Salva e avanti in fondo alla schermata dei dati per
procedere con l'inserimento dei dati nella scheda Certificati.

Save and Exit Save and Next <::|

5. Selezionare e aggiungere i certificati richiesti per un dipendente
nella scheda Certificati.

Nota: per aggiungere eventuali certificati in questa schermata,

essi devono essere stati precedentemente aggiunti ad ON!Track;
i certificati si possono aggiungere nella pagina Modelli.
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Add Employee

Employee Info Certificates Alert Settings

Select a Certificate v m <:

6. Fare clic su Salva e avanti in fondo alla schermata dei dati per
procedere con l'inserimento dei dati nella scheda Impostazioni

avvisi.
Save and Exit Save and Next <::|

7. Selezionare Avwvisi e-mail per il dipendente spuntando le
rispettive caselle nella scheda Impostazioni avvisi.

Nota: sono disponibili i sequenti avvisi e-mail: scadenza flotta,
controllo Salute&Sicurezza per beni, controllo Salute&Sicurezza
per dipendenti, scadenza noleggio, data di restituzione, data di
manutenzione, avviso di stock e scadenza garanzia.

Se le caselle di spunta sono grigie, significa che gli avvisi e-mail
sono attualmente disattivati. Per abilitare I'invio degli avvisi e-
mail, rivolgersi al proprio amministratore locale.

Add Employee

Employee Info Certificates

Email Alert Settings

Check All

Eloci [y ol Chocl for focoic

8. Fare clic su Salva e esci in fondo alla schermata di inserimento
dati per completare I'aggiunta di un nuovo dipendente.
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Come si modifica un nuovo dipendente?

1. Fare clic su Dipendenti nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets Employeea m Templates E Reports

Employeea Roles

+rdd 2o

2. Selezionare il dipendente da modificare spuntando la rispettiva
casella.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azzetz & Employees m Templates E Reports

== Add # Edit [J Delete

= Name L ¢ Designation T ID

Sandra Hintringer

Sergej Weber -

Stefan Frey

3. Fare clic sull'icona con la matita ("Modifica") per modificare il
dipendente selezionato; facendo clic per modificare si apre una
schermata di modifica con i dettagli del dipendente.



ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets -‘. Employees m Templates E Reportz

Employeez Roles
4 Add 2 Edit <:|

= Name Y Designation T ID

Sandra Hintringer

Sergej Weber

Stefan Frey

4. Spostarsi nella scheda corrispondente (Info dipendente,
Assegna ruoli, ecc.) in cui e richiesta la modifica e modificare i
dati in base alle necessita; i campi obbligatori sono
contrassegnati in rosso, si consiglia di inserire i dati completi.

Edit Employee X
Employee Info Aszsign Rolez Certificates Alert Settings <:
Do you want to provide application access to thiz employee? * Yes No ) ) ) )
The employee will use this email address to login
Username (Email Address) to ONITrack. To securely set up the account a
verification link will be sent to this email address
S O] @hubertvirtos.com when the Save button is clicked
Do you want to create an Employee Location ? "
First Name Last Name (o]
Sergej Weber

5. Fare clic su Salva e esci in fondo alla schermata di modifica per
completare la modifica del dipendente.

Save and Exit <:|
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Come si elimina un dipendente?

1. Fare clic su Dipendenti nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets Employeea m Templates E Reports

Employeea Roles

-+ Add 1]

2. Selezionare il dipendente da eliminare spuntando la rispettiva
casella.

Dashbkoard Locations Assets P Employees Templates Reports
[ ™ ]

== Add # Edit [ Delete

[ Name tr Designation T ID

Sandra Hintringer

Sergej Weber -

Stefan Frey

3. Fare clic sull'icona con il cestino ("Elimina") per eliminare il
dipendente selezionato; dopo il clic si apre una schermata di
conferma.



ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets -‘. Employees m Templates E Reportz

Employeez Roles
+ Add ‘ Bl Delcte
= Name Y Designation T ID

Sandra Hintringer

Sergej Weber

Stefan Frey

4. Fare clic su OK per eliminare definitivamente il rispettivo
dipendente; per annullare I'eliminazione, fare clic su Annulla.

NB: i dipendenti responsabili di beni o ubicazioni non possono
venir cancellati.

Attenzione: i dati eliminati non potranno essere ripristinati!

Delete Employee

i
M Are you sure you want to delete the following employea?

Sergej Weber

o R et
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Come si aggiunge, modifica ed elimina un

certificato?

| certificati sono la prova che i beni possono essere utilizzati per una
mansione specifica o che i dipendenti sono in grado di e autorizzati
ad eseguire uno specifico lavoro. Le seguenti domande chiariscono
come aggiungere nuovi certificati e modificare ed eliminare quelli
esistenti.

Come si aggiunge un nuovo certificato?

1. Fare clic su Modelli nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszszets & Employees m Templates E Report=

2. Selezionare la scheda Certificati nella barra di navigazione
secondaria.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azszets & Emplayeesﬁ Reports

== Add

3. Fare clic sull'icona con il simbolo piu ("Aggiungi") per
aggiungere un nuovo certificato, dopo il clic si apre una
schermata di inserimento dati.
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ﬁ Dashboard 1 Locationsz w Agzets & Employees m Templatea E Reports

Azset Templates Certificates Services

== Add < |

4. Inserire i dati richiesti; i campi obbligatori sono contrassegnati
in rosso, si consiglia di inserire i dati completi.

Add Certificate b4

Is this certificate for an Assst or Employee? Recaive notification? {e.g. 2 weeks in advance)

* Asset Employee * Yes No

Name
Select one ¥ In advance

5. Fare clic su Aggiungi in fondo alla schermata di inserimento dati
per completare I'aggiunta di un nuovo certificato.

[~ L=
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Come si modifica un certificato?

1. Fare clic su Modelli nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reports

2. Selezionare la scheda Certificati nella barra di navigazione
secondaria.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Emplayeeaﬁ Reports

Asae:> Certificates Services

= Add 1]

3. Selezionare il certificato da modificare spuntando la rispettiva
casella.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Azzets & Employees m Templatea E Reports

Azset Templates Certificates Services
== Add 4 Edit [f[j Delete
] Name T Type

Calibration and Safety checks - Asset
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4. Fare clic sull'icona con la matita ("Modifica") per modificare il
certificato selezionato; dopo il clic si apre una schermata di
modifica con i dettagli del certificato.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Azsetz & Employees m Templatea E Reports

Azzet Templates Certificates Services
+r1 e T
= Name T Type

Calibration and Safety checks Asset

5. Modificare i dati del certificato in base alle necessita; i campi
obbligatori sono contrassegnati in rosso, si consiglia di inserire i
dati completi.

Edit Certificate X

Is this certificate for an Assst or Employea? Receive notification? (e.g. 2 weeks in advance)

Asset Employee * Yes No

Name
2 Weeks v Inadvance

|Ca\ib'atior and Safety checks

6. Fare clic su Salva in fondo alla schermata di modifica per
completare la modifica del certificato.

Save {:




=TT

Come si elimina un certificato?

Nota: i certificati assegnati ai dipendenti e/o ai beni non si possono
eliminare. Per eliminare questi certificati, eliminare prima le
assegnazioni.

1. Fare clic su Modelli nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszszets & Employees m Templates E Report=

2. Selezionare la scheda Certificati nella barra di navigazione
secondaria.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azszets & Employees .@ Templates E Reports

m::> —

——

a2

Services

3. Selezionare il certificato da eliminare spuntando la rispettiva
casella.
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ﬁ Dashboard 1 Locationa w Aszszets & Empluyeeaﬁ Reports

Azzet Templates Certificates Services
== Add  # Edit [ Delete
=  Name T Type

Calibration and Safety checks - Asset

4. Fare clic sull'icona con il cestino ("Elimina") per eliminare il
certificato selezionato; dopo il clic si apre una schermata di

conferma.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Aszzeta & Emplayeesﬁ Reports

Aszzet Templates Services
== Add  Edit [f[j Delete
] Name T Type

Calibration and Safety checks Asset

5. Fare clic su Si per eliminare definitivamente il rispettivo
certificato; per annullare |'eliminazione, fare clic su No.

Attenzione: i dati eliminati non potranno essere ripristinati!
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Delete Certificate

il
M Are you sure you want to delete the following certificate?

Calibration and Safety checks

. e
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Come si aggiunge, modifica ed elimina un

servizio?

Per servizi si intendono gli interventi di manutenzione da eseguire,
spesso su base regolare, per garantire il funzionamento dei beni. Le
seguenti domande chiariscono come aggiungere nuovi servizi e
modificare ed eliminare quelli esistenti.

Come si aggiunge un nuovo servizio?

1. Fare clic su Modelli nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reportz

2. Selezionare la scheda Servizi nella barra di navigazione
secondaria.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azszets & Employees m Templatez E Reports

== Add

3. Fare clic sull'icona con il simbolo piu ("Aggiungi”) per
aggiungere un nuovo servizio, dopo il clic si apre una schermata
di inserimento dati.
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ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszseta & Employees ﬁ Templates E Reports

Azzet Templates Certificatez Services

== Add < |ﬁ

4. Inserire i dati richiesti; i campi obbligatori sono contrassegnati
in rosso, si consiglia di inserire i dati completi.

Add Service b4

Name Receive notification? (.g. 2 weeks in advance)

® Yes No

Select ane v | Inadvance

Description |

5. Fare clic su Aggiungi in fondo alla schermata di inserimento dati
per completare I'aggiunta di un nuovo certificato.

L=

74



=TT

Come si modifica un servizio?

1. Fare clic su Modelli nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reports

2. Selezionare la scheda Servizi nella barra di navigazione
secondaria.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azszets & Employees m Templatez E Reports

m

4= Add

3. Selezionare il servizio da modificare spuntando la rispettiva
casella.

ﬁ Dashboard 1 Locationz w Azzetz & Employees m Templates E Reports

Aszszet Templates Certificatea Services
=4 Add ¢ Edit [ Delete
L] Name T Aftachments

General Combi Hammer Maintenance - No
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4. Fare clic sull'icona con la matita ("Modifica") per modificare il
servizio selezionato; dopo il clic si apre una schermata di
modifica con i dettagli del servizio.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Asgzets & Employees m Templates E Reports

Aszset Templates Certificates Services

4 Add 2 Edit <:|

=  Name T  Attachments
General Combi Hammer Maintenance No

5. Modificare i dati del servizio in base alle necessita; i campi
obbligatori sono contrassegnati in rosso, si consiglia di inserire i
dati completi.

Edit Service X

Name Receive notification? (e.g. 2 weeks in advance)

® Yes No
General Combi Hammer Maintenance

Days v | Inadvance

2
Description |

6. Fare clic su Salva in fondo alla schermata di modifica per
completare la modifica del servizio.

Save {:
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Come si elimina un servizio?

Nota: i servizi assegnati ai beni non si possono eliminare. Per
eliminare questi servizi, eliminare prima le assegnazioni dei beni.

1. Fare clic su Modelli nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reportz

2. Selezionare la scheda Servizi nella barra di navigazione
secondaria.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azszets & Employees m Templatez E Reports

m

4= Add

3. Selezionare il servizio da eliminare spuntando la rispettiva
casella.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reports

Aszszet Templates Certificatea Services
=4 Add ¢ Edit [ Delete
= Name T  Attachments

General Combi Hammer Maintenance - No
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4. Fare clic sull'icona con il cestino ("Elimina") per eliminare il
servizio selezionato; dopo il clic si apre una schermata di
conferma.

ﬁ Dashboard 1 Locationsz w Agzets & Employeeaﬁ Reports

Azzet Templates Certificates Services
4 Add Edit [fj Delete <:|
= Name T Attachments
General Combi Hammer Maintenance No

5. Fare clic su Si per eliminare definitivamente il rispettivo servizio;
per annullare I'eliminazione, fare clic su No.

Attenzione: i dati eliminati non potranno essere ripristinati!

Delete Service

7

Are you sure you want to delete the following service?
General Combi Hammer Maintenance

B e
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Come si aggiunge, modifica ed elimina un
modello e come si assegna ad esso un

certificato o un servizio?

Un modello consiste in una serie di informazioni prestabilite che
descrivono un tipo di bene e consentono di aggiornare e inserire in
maniera efficiente i dati dei beni supplementari con le stesse
caratteristiche. Le seguenti domande chiariscono come aggiungere
nuovi modelli e modificare ed eliminare quelli esistenti, oltre a come
assegnare servizi e certificati ai modelli.

Come si aggiunge un nuovo modello?

1. Fare clic su Modelli nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszszets & Employees m Templates E Report=

2. Fare clic sull'icona con il simbolo piu ("Aggiungi") per
aggiungere un nuovo modello, dopo il clic si apre una
schermata di inserimento dati.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Assets & Employees m Templates E Reports

Aszet Templates Certificates Services
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3. Inserire i dati richiesti nella scheda Dettagli modello; i campi
obbligatori sono contrassegnati in rosso, si consiglia di inserire i
dati completi.

Acdd Asset Template

LESTO Y RN S SR Azzign Certificates Azzign Services

Template Name Model

|| = | =

4. Fare clic su Salva e avanti in fondo alla schermata dei dati per
procedere con l'inserimento dei dati nella scheda Assegna
certificati.

Save and Exit Save and Next i

5. Selezionare e aggiungere i certificati richiesti per un modello
nella scheda Assegna certificati.

Nota: per aggiungere eventuali certificati in questa schermata,
essi devono essere stati precedentemente aggiunti a ON!Track; i
certificati si possono aggiungere nella scheda Certificati nei
modelli per le voci principali di navigazione.

Add Asset Template

Aszet Template Details [t LR 0L | L Aszsign Servicez

No certificates are assigned to this asset template.

When you add one or meore certificates to an asset template, every asset linked to the template will also have these certificates.

Assign Asset Certificates Assign Employee Certificate

Select Certificate v m <:| Select Certificate v m <:|
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6. Fare clic su Salva e avanti in fondo alla schermata dei dati per
procedere con l'inserimento dei dati nella scheda Assegna
servizi.

Save and Exit Save and Next i

7. Selezionare e aggiungere i servizi richiesti al modello nella
scheda Assegna servizi.

Nota: per aggiungere eventuali servizi in questa schermata, essi
devono essere stati precedentemente aggiunti a ON!Track; i
servizi si possono aggiungere nella scheda Servizi nei modelli per
le voci principali di navigazione.

Add Asset Template

Aszzet Template Detailz=  Assign Certificatez

No services are scheduled for this asset template.

When you add one or more services to an asset template, every asset linked to this template will also have these services.

Select Service v m <:|

8. Fare clic su Salva e esci in fondo alla schermata di inserimento
dati per completare I'aggiunta di un nuovo modello.

Save and Exit <::|
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Come si modifica un modello?

Nota: una volta creati, i nomi dei modelli non si possono modificare.

1. Fare clic su Modelli nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locationz w Aszzetz & Employees m Templates E Reports

2. Selezionare il modello da modificare spuntando la rispettiva
casella.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azszets & Emplayeesﬁ Reports

Asset Templates Certificates Services

== Add 4 Edit [ Delete

=  Template Name Y Description

000-HIL - Angle Grinder

3. Fare clic su Modifica per modificare il modello selezionato;
dopo il clic si apre una schermata di modifica con i dettagli del
modello.




ﬁ Dashboard 1 Locationa w Azsets & Employees m Templates E Reports

Aszzet Templatez Certificates Services
trs o (OB

=  Template Name Y Description

000-HIL Angle Grinder

4. Spostarsi nella scheda corrispondente (per es. Dettagli modello
bene, Assegna certificati, Assegna servizi) dove e richiesta la
modifica e modificare i dati in base alle necessita; i campi
obbligatori sono contrassegnati in rosso, si consiglia di inserire i
dati completi.

A

Edit Asset Template ,\ | X
Azzign Certificates Asszign Services

Template Name Model

|DOC—HIL |DAG 230-D

5. Fare clic su Salva e esci in fondo alla schermata di modifica per
completare la modifica del bene.

save and Exit <:::|
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Come si elimina un modello?

Nota: i modelli assegnati ai beni non si possono eliminare. Per
eliminare questi modelli, eliminare prima le assegnazioni dei beni.

1. Fare clic su Modelli nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets & Employees m Templates E Reportz

2. Selezionare il modello da eliminare spuntando la rispettiva
casella.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Azsets & Emplayeesﬁ Reports

Aszet Templatezs Certificatez Services

== Add ¢ Edit [ffj Delete

=  Template Name Y Description

000-HIL - Angle Grinder

3. Fare clic sull'icona con il cestino ("Elimina"”) per eliminare il
modello selezionato; dopo il clic si apre una schermata di
conferma.




ﬁ Dashboard 1 Locationa w Azsets & Employees m Templates E Reports

Aszzet Templatez Certificates Services
4 Add o Edit  [ffj Delete <:|

=  Template Name Y Description

000-HIL Angle Grinder

4. Fare clic su Si per eliminare definitivamente il rispettivo
modello; per annullare I'eliminazione, fare clic su No.

Attenzione: i dati eliminati non potranno essere ripristinati!

Delete Asset Template

ol
M Are you sure you want to delete the following Asset Template?

000-HIL

< B
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Come si assegna un certificato o un servizio ad un

modello?

1. Fare clic su Modelli nella barra di navigazione principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Azszets & Employees m Templates E Reports

2. Selezionare il modello spuntando la rispettiva casella.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Azsets & Employees m Templates E Reports

Aszzet Templatez Certificates Services

=4 Add # Edit [ Delete

=  Template Name Y Description

000-HIL - Angle Grinder

3. Fare clic su Modifica, dopo il clic si apre una schermata di
modifica con i dettagli del modello.

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Azscets & Emplayeeaﬁ Reports

.
4 Add P Edit <:|
=  Template Name Y Description

000-HIL Angle Grinder
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4. Fare clic sulla scheda Assegna certificati per assegnare i
certificati bene/dipendente al modello.

Edit Asset Template
Ass Agszsign Services

No certificates are assigned to this asset template.

When you add one or meore certificates to an asset template, every asset linked to the template will also have these certificates.

Assign Asset Certificates Assign Employee Certificate

Select Certificate v m Select Certificate r m

5. Selezionare e aggiungere i certificati richiesti al modello.

Nota: per aggiungere eventuali certificati in questa schermata,
essi devono essere stati precedentemente aggiunti a ON!Track; i
certificati si possono aggiungere nella scheda Certificati nella
schermata modelli.

Edit Asset Template

Azzet Template Detaile QRN ety L | -] Azzign Services

No certificates are assigned to this asset template.

When you add one or more certificates to an asset template, every asset linked to the template will also have these cerfificates.

Assign Asset Certificates Assign Employee Certificate

Select Certificate v m <:| Select Certificate v m <:|

6. Fare clic su Salva e avanti in fondo alla schermata di modifica
per procedere con l'inserimento dei dati nella scheda Assegna
servizi.

Save and Exit Save and Next

7. Selezionare e aggiungere i Servizi richiesti al modello.
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Nota: per aggiungere eventuali servizi in questa schermata, essi
devono essere stati precedentemente aggiunti a ON!Track; i
servizi si possono aggiungere nella scheda Servizi nella pagina
dedicata ai modelli.

Edit Asset Template

Azzet Template Detailz=  Aszign Certificates

No services are scheduled for this asset template.

When you add one or more services to an asset template, every asset linked to this template will also have these services.

Assign Services

Select Service v m <:

8. Fare clic su Salva e esci in fondo alla schermata di inserimento
dati per completare I'aggiunta di un nuovo modello.

Save and Exit <::|
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ON!Track in generale

Le seguenti domande servono a chiarire come navigare, cercare e
filtrare, ordinare e personalizzare le tabelle in ONI!Track.

Come si naviga?

e Fare clic sulle rispettive voci principali di navigazione, ovvero
Pannello di controllo, Ubicazione, Beni, Dipendenti, Modelli e
Report per visualizzare le informazioni desiderate; i punti di
navigazione selezionati sono evidenziati in rosso

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Aszzeta & Employees m Templates E Reports

e Fare clic sulle rispettive schede di navigazione, per es. Dettagli
bene, Gestito come, Certificati e Servizi oppure fare clic su Salva
e avanti in fondo ad una schermata di selezione per passare alla
scheda successiva e visualizzare le informazioni desiderate; le
schede selezionate sono evidenziate in nero.

Add Asset ﬂ ﬂ
Managed Az Certificates Services

Save and Exit Save and Next <::|

e Fare clic sull'icona con il pit grande nella barra di navigazione
secondaria per espandere la struttura di navigazione in basso
oppure fare clic sull'icona con il piu piccolo per espandere la
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struttura di navigazione per ubicazione primaria e vederne i
contenuti.

M

m

ﬁ Dashboard 1 Locationa w Azgets a Em
+ 7 0

Locations |:>

:} @ 1. Warehouses
:} O 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

e Fare clic sulle icone delle rispettive azioni, per es. Aggiungi,
Modifica ed Elimina per attivare le azioni desiderate.

Nota: le icone di azione possono essere corredate di un'etichetta
che ne indica l'azione corrispondente; le icone grigie non sono

attive, e spesso necessario selezionare un bene, un'ubicazione o
un dipendente per attivare l'icona per la rispettiva azione.

| >+ 7
I (e
TR Add to Tran... | 4 Add o Edit [fj Delete <::|

e Fare clic su Si o No per confermare o annullare un'azione, per
es. I'eliminazione di un'ubicazione.

Attenzione: i dati eliminati non potranno essere ripristinati!
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Delete Location

il
M Are you sure you would like to delete the location "Warehouse

Boston (BOS)"?

< e

Come si effettua la ricerca?

Nota: nonostante esistano varie voci di ricerca delle informazioni di
qualsiasi tipo, qui viene spiegato come utilizzare la funzione di ricerca
in generale.

1. Fare clic nel campo di ricerca nella schermata dove si desidera
cercare le informazioni, per es. nella scheda Ubicazione della
barra di navigazione principale per cercare un bene.

A D--hbn-g (PRI TP cacts & Employees TH) Templates [ Reports ™ rmmqmohwmf-
+7 0 R -
Losations ™ | o Agel <]

1@ Tranzsfers Eerggl.wEher,
Virtos Inc.

2. Digitare nel campo di ricerca cosa si desidera cercare; durante
la digitazione saranno visualizzati istantaneamente i risultati
corrispondenti alla ricerca (contrassegnati in rosso).
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Nota: le informazioni che non corrispondono al termine di
ricerca sono automaticamente nascoste: per vedere tutte le
informazioni (per es. tutti i beni nella lista), eliminare il termine
di ricerca dal campo di ricerca facendo clic sull'icona x a destra
del campo di ricerca.

1% Transfers Eer%e_j. Weber .
Virtos Inc.
(o - ®
All Assets TI |
Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T
UD16 Drill AMuD16
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Come si filtrano le tabelle?

1. Cliccare sull'icona con l'imbuto; dopo il clic si apre una piccola
schermata con i criteri di filtro.

N

Category T vt Quantity Ftasponsihle' Y

Consumable 9 Hubert Virtos
Consumable 13  Stefan Frey
Consumable 2000  Hubert Virtos

2. Spuntare le rispettive caselle di spunta per indicare i criteri di
filtro; nella colonna saranno visualizzate soltanto le
informazioni corrispondenti ai rispettivi risultati.

Nota: se la funzione di filtro e attiva I'icona con l'imbuto nero é
pitu grande.

Select All

Hubert Virtos <:I

Stefan Frey
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Come si ordinano le tabelle?

1. Fare clic sull'intestazione della colonna per ordinare i contenuti
della rispettiva colonna in ordine ascendente (con la freccia
rivolta verso I'alto).

Category T vt <:| Quantity Responsible Employee T
Consumable Hubert Virtos

Consumable 3  Stefan Frey

Consumable 2000  Hubert Virtos

2. Fare clic di nuovo sull'intestazione della colonna per ordinare i
contenuti della rispettiva colonna in ordine discendente (con la
freccia rivolta verso il basso).

Category v vié= Quantity Responsible Employee T
Consumable Hubert Virtos

Consumable 3 Stefan Frey

Consumable 9  Hubert Virtos
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Come si personalizzano le tabelle?

1. Fare clic sull'icona con la doppia freccia per aggiungere o
eliminare le colonne di una tabella, dopo il clic si apre una
piccola schermata/opn tutte le colonne disponibili.

A E
Description T Category T T4 Quantity Responsib|
Box of 500 nails Consumable 2000  Hubert Virtg
Box of 500 nails Consumable 13  Stefan Frey
Box of 500 nails Consumable 9  Hubert Virtc

2. Trascinare e rilasciare le colonne della tabella nella piccola
schermata oppure, viceversa, trascinare e rilasciare le colonne
dalla piccolo schermata nella tabella.

Nota: durante il trascinamento di una colonna, appare un linea
grigia verticale che indica dove sara posizionata la colonna
all'interno della tabella.

Available Columns x
QL
Asset Group <:|
Cost Code <:I
Days On Site <:I
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